淡江大學學習與教學中心多功能微型教學實驗室使用須知
1、 為協助教師教學，有效運用教學方法及策略，以提昇教學品質，設置多功能微型教學實驗室（淡水校園覺生綜合大樓I301室），特訂定「淡江大學學習與教學中心多功能微型教學實驗室使用須知」（以下簡稱本須知）。
2、 使用對象： 

（1） 教學優良教師進行教學示範。
（二）新進教師及教學助理進行教學演練。
（三）對運用微型教學改善教學成效有興趣之教師。
三、
申請方式：
（一）欲使用本教室之教師或教學助理請於使用前三天上網填妥微型教室借用表，回傳至學習與教學中心教師教學發展組（以下簡稱本組）。
（二）使用前，請攜帶借用表(借用人存查聯) 至本教室登記。
（三）借用時間：以拍攝一節課50分鐘為原則，若有特殊需求，請事先知會本組。
（四）參與教師及教學助理發予研習證明。
四、
使用規則：

（一）使用前，請先確認教室內器材及設備是否正常運作，若有任何操作或發現故障或損壞等情事，請立即向本組人員反映。
（二）使用後，請關閉所有使用器材之電源及電燈並維護教室整潔。
（三）若有毀損情事發生，使用者需負設備復原或賠償之責。

五、
須知及借用表件，請至本組（http://tpd.tku.edu.tw/index_c.aspx）下載，或電洽分機2121。
六、
本須知經學習與教學中心主管會議通過後，自公布日實施；修正時亦同。
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